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Pravidla pro vybér dodavatele v ramci programu Technologicka inkubace (dale jen ,PvD) realizovaného
Agenturou pro podporu podnikani a investic Czechinvest (dale jen ,Agentura“) upravuji pravidla pro
zadavani a administraci verejnych zakazek spolufinancovanych z rozpoc¢tu Agentury v rdmci programu
Technologicka inkubace (dale jen ,Program TI").

Zadavatel je pIné a vylu¢né odpovédny za soulad zadani verejné zakazky nebo uzavieni smlouvy
s pravnimi predpisy a dalSimi pravidly upravujicimi zadavani zakazek / verejnych zakazek.

POIMY

Dodavatel - Fyzickd nebo pravnicka osoba, kterd dodava zboZi, poskytuje sluzby nebo provadi stavebni
prace

Odpovédné vefejné zadavani - Proces, pri kterém zadavatel pofizuje poZzadované dodavky / sluzby /
stavebni prace se souc¢asnym zohlednénim socidlnich aspektl, preferenci environmentalné odpovédného
pfistupu pfi zadavani a inovaci.

Pisemna forma - Listinnd nebo elektronicka forma, véetné e-mailové ¢i obdobné komunikace, pfri¢emz
elektronicky podpis je povinnou nalezitosti.

Piredpokladana hodnota - Zadavatelem predpokladana vyse Uplaty za pInéni zakazky.

Uchaze¢ - Dodavatel, ktery zahdji jednani se zadavatelem nebo ktery podal nabidku do vybérového
Fizeni.

Vybérové Fizeni — Postup zadavatele stanoveny v Pokynu, jehoZ GCelem je zadani zakazky, a to az do
uzavreni smlouvy nebo do zruseni vybérového Fizeni.

Zadavaci Fizeni - Postup zadavatele podle ZZVZ, jehoz Ucelem je zadani vefejné zakazky, a to az do
uzavieni smlouvy nebo do zruseni zadavaciho fizeni.

Zadavatel - Kazdy adatel / ptijemce prostfedkd, ktery b&hem realizace projektu provadi vybérové nebo
zadavaci fizeni.

Zakazka - Zakazka realizovana na zakladé pisemné smlouvy nebo pisemné objednavky mezi zadavatelem
a jednim ¢i vice dodavateli, jejimz predmétem je Uplatné poskytnuti sluzeb

ZZVZ - zakon ¢. 134/2016 Sb., o verejnych zakazkach
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ZASADY POSTUPU ZADAVATELE

Zadavatel zakazky je dodrzuje pfi vybéru dodavatele podminky stanovené v ustanoveni § 6 ZZVZ, tedy
dodrzovat zdsady transparentnosti, pfimérenosti, rovného zachdazeni a zdkazu diskriminace.

transparentnost - zadavatel ¢&ini vedkeré Ukony ve vyb&rovém Fizeni jednoznaénym, prihlednym
a srozumitelnym zplsobem, tzn., Ze stanovi presné Ihiity a postupy v procesu zadavani zakézky, potizuje
a uchovava pisemnou dokumentaci o vsech vyznamnych Ukonech souvisejicich s vybérem dodavatele v
dostate¢ném rozsahu umoznujicim Ukony zadavatele nezavisle prezkoumat, jednoznacné vymezi pravidla
pro hodnoceni nabidek uchazeéd, stanovi dostate¢nou Ih{tu pro podéni nabidek, véechna rozhodnuti Fadné
odlvodni apod.

priméfenost - zadavatel nastavi parametry vyb&rového Fizeni (napt. délka |hity pro podani nabidek,
pozadavky na kvalifikaci) tak, aby pfimérené odpovidaly predmétu a hodnoté pInéni a umozniovaly vybér
dodavatell, kteff splfiuji kvalifikaci a u nichz je tak dan predpoklad kvalitniho pln&ni v budoucnu, a zaroveri
bezdlvodné& neomezovaly hospodaiskou soutéz

rovné zachazeni - zadavatel v pribéhu vybérového Fizeni, resp. jiz od okamziku pfipravy vybérového
Fizeni, pFistupuje stejnym zplsobem ke véem dodavateldim, ktefi mohou podat ¢i podévaji nabidky;

zékaz diskriminace - zadavatel postupuje v prib&hu vybé&rového fizeni tak, aby jeho jednanim nedoslo k
bezd@vodnému omezeni moZnosti Gcasti 24dného z dodavateld ve vyb&rovém fizeni, a tim k omezeni
hospodarské soutéze;

odpovédné zadavani - pokud je to vzhledem k povaze a smyslu zakazky mozné, zadavatel zohlednuje
principy socialné a environmentalné odpovédného zadavani a inovaci (napf. pfispivani k socidlnimu
za¢leflovani znevyhodné&nych osob, dlraz na zajidténi dlstojnych pracovnich podminek a dodrzovani
lidskych prav, podpora férového nastaveni vztahl v dodavatelském Fetézci, ekologicky $etrnd feseni,
trvale udrzitelny rozvoj, nové ¢i znacné zlepsené produkty apod.).

Zadavatel nesmi omezovat (&ast ve vyb&rovém fizeni t&m dodavatellm, ktefi maji sidlo v ¢lenském staté
Evropské unie, Evropského hospodaiského prostoru nebo Svycarské konfederaci, nebo v jiném staté, ktery
mé s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezindrodni smlouvu zarudujici pFistup
dodavatell z t&chto statl k zadavané zakazce.

V ptipadé, Ze zadavatel realizuje zakazku pfimym ndkupem, nesmi vyzvat osobu, at jiz fyzickou ¢&i
pravnickou, ktera ma vztah k Prijemci, jako k zadavateli zakazky, tedy nesmi vyzvat osobu blizkou (§ 22,
zakona ¢&. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpis) nebo osobu, kterd je personalné
(jedna a tatéz osoba se nachazi ve statutarnim organu zadavatele i dodavatele) nebo majetkové (zadavatel
ma majetkovy podil v dodavateli a opacné - neni zohledfiovan smér vazeb ¢i vazby pouze na prvni Grovni
majetkovych vztah{) propojena se zadavatelem (pfijemcem dotace). Za propojenou osobu se pro tyto
Ucely povaZzuje rovnéz pravnicka osoba, jejimZ statutarnim organem/clenem statutarniho organu je pro
PFijemce (zadavatele) osoba blizkd a/nebo osoba, ktera je osobou blizkou ve vztahu ke statutarnimu
organu/clenu statutarniho organu prijemce (zadavatele). S dodavateli porusujicimi podminky stanovené v
tomto odstavci nesmi Zadavatel pfimy nakup realizovat.

Vyzvanim osoby se pro Ulely této podminky rozumi krok zadavatele, kterym z vlastni vile zaradi
dodavatele mezi G¢astniky/zajemce o zakdzku. Zadavatel tedy nem{Ze osobu blizkou & osobu personalné
nebo majetkové propojenou vybrat pro pfimy nakup.
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Stanoveni predpokladané hodnoty zakazky

Pfredpokladana hodnota zakazky, jejimz predmétem jsou pravidelné pofizované nebo trvajici dodavky
nebo sluzby, se stanovi jako:

a) skute¢na cena uhrazena zadavatelem za dodavky nebo sluzby stejného druhu béhem predchazejicich
12 mésicll nebo predchoziho Gcetniho obdobi, které je deldi neZ 12 mésicli, upravena o zmény v
mnoZstvi nebo cendch, které Ize ocekavat béhem nésledujicich 12 mésicl; nebo

b) soucet predpokladanych hodnot jednotlivych dodavek a sluzeb, které maji byt zadavatelem zadany
b&hem nasledujicich 12 mésicli nebo v G¢etnim obdobi, které je delsi nez 12 mésicd, pokud nema k
dispozici Udaje podle pismene a).

Pro stanoveni predpokladané hodnoty zakazky na sluzby, u které se nestanovi celkova smluvni cena, je
rozhodna predpokladana vyse Uplaty:

a) za celou dobu trvani smlouvy, je-li doba trvani smlouvy rovna 48 mésictl nebo kratsi;
b) za 48 mésicG u smlouvy na dobu neuréitou, nebo smlouvy s dobou trvani del$i nez 48 mésicd.

Je-li zakazka rozdélena na Casti, stanovi se predpokladana hodnota podle souctu predpokladanych hodnot
vSech téchto Casti bez ohledu na to, zda je zakazka zadavana v jednom nebo vice vybérovych fizenich,
nebo zadavatelem samostatné nebo ve spolupraci s jinym zadavatelem nebo jinou osobou. Soucet
predpokladanych hodnot Casti zakazky musi zahrnovat predpokladanou hodnotu vsech plnéni, ktera tvofi
jeden funkéni celek a jsou zadavana v Casové souvislosti. Kazda ¢ast zakazky musi byt zadavana postupy
odpovidajicimi celkové predpokladané hodnoté zakazky.

POSTUP PODLE HODNOTY ZAKAZKY:

Kategorie 1 - Operativni pofizeni sluzeb do 49.999,99 K¢ bez DPH

Jednorazové porizeni sluzby, kterym se pokryva akutni potfeba (napf. odborna kratkodoba skoleni a
seminare, tuzemské ubytovani apod.), pokud cena za zakazku nepresdhne 49.999,99 K¢ bez DPH v
kalendarnim roce (v souctu).

Zadavatel pofizuje za cenu v misté a Case obvyklou a pfi dodrzeni vySe uvedenych zasad.

Kategorie 2 - Pofizovani sluzeb s predpokladanou hodnotou od 50.000 K¢
bez DPH do 499.999,99 K¢ bez DPH.

Zadavatel provede prizkum trhu, na jehoz zakladé stanovi predpokladanou hodnotu zakazky nebo urdi,
Ze je mozny pouze jeden dodavatel. Prokazani a dolozeni existence jediného ¢i vyluéného dodavatele je
povinnosti zadavatele. Prizkum trhu se provadi oslovenim alespofi 3 moznych dodavatell objektivné
schopnych poptavanou sluzbu poskytnout, a o s obsahové identickou poptavkou k predlozeni nezavazné
cenové nabidky (napf. prostfednictvim e-mailu, webového formulare dodavatele). V nezavazné poptavce
specifikuje pozadavky (kvalitativni, mnozstevni, technické, terminové a pripadné dalsi smluvni pozadavky)
na sluzbu a formu uzavieni smluvniho vztahu. Na zdkladé poptavkového fizeni vybere nejvhodnéjsi
nabidku a plnéni verejné zakazky zada jednomu dodavateli tzv. ,napfimo".
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Zadavatel pofizuje sluzbu za cenu v misté a Case obvyklou a pfi dodrzeni vySe uvedenych zasad.

Zadavatel je povinen uchovat dokumentaci vefejné zakazce dle kategorie 2 véetné priizkumu trhu.

Kategorie 3 - Pofizovani sluzeb s predpokladanou hodnotou od 500.000 K¢
(véetné) bez DPH do 1.999.999 K¢ véetné bez DPH

Zadavatel vyhotovi pisemnou Vyzvu k podani nabidky, ve které uvede pozadavky na plnéni: vécné,
kvalitativni, mnozstevni, kvalifika¢ni, technické, terminové a pripadné dalSi smluvni podminky a pozadavky
na sluzbu. Ve Vyzvé k podani nabidky dale stanovi kontaktni osobu, hodnotici kritéria a stanovi termin, do
kterého bude pfijimat pisemné nabidky dodavateld.

Zadavatel zverejni vyzvu k podani nabidky na profilu zadavatele.

Lhdta pro podani nabidek musi byt stanovena ptimérené k rozsahu a sloZitosti predmétu verejné zakazky,
pfi¢emZ minimalni Ihdta je stanovena na 10 kalendaFnich dnd.

Otevirdni nabidek dodavatelll se zahajuje bez zbyte¢ného odkladu po skonéeni Ihiity pro podani nabidek.
K nabidkam dorucenych po skonéeni Ihdty se nepfihlizi.

Pozadavky stanovené zadavatelem ve vyzvé nesmi byt stanoveny tak, aby uréitym dodavatelGm
bezdlvodné& piimo nebo nepfimo zaruovaly konkurenéni vyhodu nebo vytvaFely bezdlivodné prekazky
hospodarské soutéze

Neni-li to odlvodnéno predmétem zakézky, zadavatel nesmi zvyhodnit nebo znevyhodnit uréité dodavatele
nebo vyrobky tim, Ze technické podminky v rdmci zadavacich podminek stanovi prostrednictvim primého
nebo nepfimého odkazu na:

a) urcité dodavatele nebo vyrobky; nebo

b) patenty na vynalezy, uzitné vzory, primyslové vzory, ochranné zndmky nebo ozna&eni pdvodu, a to
ani v podobé srovnavaciho standardu.

Odkaz podle predchoziho odstavce mize zadavatel pouzit, pokud stanoveni technickych podminek bez
pouziti takového odkazu nemdZe byt dostate¢né presné nebo srozumitelné. U kazdého takového odkazu
zadavatel uvede moznost nabidnout rovnocenné feseni.

Kritéria pro porovnani nabidek pfi vybéru dodavatell musi byt stanovena vzdy pred oslovenim a vyb&rem
dodavatele ve Vyzvé k podani nabidek. Nabidky dodavatell budou hodnoceny podle jejich ekonomické
vyhodnosti. Ekonomicka vyhodnost nabidek se hodnoti na zdkladé nejvyhodnéjsiho poméru nabidkové
ceny a kvality véetn& pomé&ru nakladl Zivotniho cyklu a kvality. Ekonomickd vyhodnost nabidek mdze byt

podani nabidek budou stanovena pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji:
a) kritéria hodnoceni (cena je vzdy jednim z hodnoticich kritérii),

b) metodu vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich a

c) vahu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii.

@ www.technologickainkubace.org
f
> The Counlry MINISTERSTVO Tento projekt byl realizovan za finanéni podpory z prostfedk{ statniho rozpoc&tu
‘ For The Future PRUMYSLU A OBCHODU prostiednictvim Ministerstva préimyslu a obchodu v programu The Country for the Future. 4/ 6



A Agentura pro podporu podnikani
TECHNOLOGICKA @ CZECHINVEST g pro podporu p
L Y a investic CzechlInvest

INKUBACE

Pro hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidky podle kvality je nezbytné stanovit kritéria, ktera
vyjadruji kvalitativni, environmentalni nebo socidlni hlediska spojena s predmeétem zakazky. Kritéria
kvality musi byt vymezena tak, aby podle nich nabidky mohly byt porovnatelné a naplnéni kritérii
ovéritelné. Kritériem kvality mohou byt zejména

a) technicka Uroven,

b) funkéni viastnosti,

c) uzivatelska pristupnost,

d) socidlni, environmentalni nebo inovacni aspekty,

e) organizace, kvalifikace nebo zkusenost osob, které se maji pfimo podilet na plnéni verejné zakazky v
pfipadé, Ze na uroven plnéni ma vyznamny dopad kvalita téchto osob,

f) Uroven servisnich sluzeb vcéetné technické pomoci, nebo

g) podminky a Ihiita dodani nebo dokoné&eni pIné&ni.

Pokud neni stanoveno jinak, rozhoduje pfi hodnoceni nabidek u zadavatele, ktery
a) je platcem dané z pridané hodnoty, cena bez dané z pfidané hodnoty,

b) neni platcem dané z pfridané hodnoty, cena s dani z pfidané hodnoty.

Vybér dodavatele realizuje hodnotici komise, kterd musi mit vzdy lichy pocet ¢lenl (nejméné 3). Hodnotici
komise po otevreni obalek vyhodnoti nabidky podle hodnoticich kritérii (nabidkova cena nebo ekonomicka
vyhodnost nabidky), pak posoudi nabidky od nejvyhodnéjsi nabidky k méné vyhodnym nabidkédm
z hlediska splnéni pozadavkd uvedenych v zadavacich podminkach, dale provede posouzeni zpUsobilosti
a/nebo kvalifikace (V piipadé, Ze zadavatel zakdzky pozadoval po uchazedich prokazani zpUsobilosti
a/nebo kvalifikace).

Hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidek: Kritérium ,nejnizsi nabidkova cena:
jako nejvyhodnéjsi se rozumi nabidka s nejnizsi nabidkovou cenou. V pfipadé shodné nejnizsi nabidkové
ceny rozhodne o vybraném dodavateli los za Gasti viech dotéenych dodavateld.

Kritérium , Cena/Kvalita: V pfipadé hodnoticiho kritéria ,Cena/Kvalita® bude kazdému z dil¢ich hodnoticich
kritérii pfifazena vaha v %, a pridélené body za jednotliva dil¢i hodnotici kritéria se touto vahou vynasobi.
Vysledné poradi nabidek je déano sou¢tem vazenych bod( ziskanych za jednotlivéa diléi hodnotici kritéria v
poradi od nejvy&siho poctu bodd sestupné.

Pokud nabidka dodavatele v rdmci posouzeni vykazuje nedostatky, posoudi hodnotici komise, zda je dGvod
vyzvat dodavatele k pisemnému vysvétleni ¢ dopInéni nedostatkd (napt. doplnéni dokumentd zplsobilosti
nebo kvalifikace, vysvétleni nabidkové ceny atp.) nebo k vylouceni dodavatele.

K pisemnému vysvétleni ¢ doplnéni idaji v nabidce poskytne komise dodavateli priméfenou IhGtu. Je-li
nedostatek nabidky neodstranitelny nebo neodstrani-li dodavatel odstranitelny nedostatek v nabidce ani
v dodatecné poskytnuté Ihdté, komise nabidku vytadi a dodavatel bude vyloucen ze zadavaciho Fizeni.
Dale bude posouzena daléi nabidka v poradi dle vysledku hodnoceni. Timto zplsobem bude komise
postupovat az k bezvadné nabidce.
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S uchazece, ktery podal vitézné nabidku, vyzve zadavatel k uzavieni smlouvy nebo zadavaci zfizeni zrusi.
Pokud tento odmitne, je osloven uchazec nabidnuvsi druhou nejvyhodnéjsi nabidku a tak dale. O vysledku
hodnoceni nabidek informuje zadavatel véechny uchazece vhodnym zplisobem.

O pribéhu zadavaciho Fizeni vyhotovi komise zéznam na pfislusném formuléfi , Protokol
o otevirani , posouzeni a hodnoceni nabidek™, ktery bude obsahovat:

o Identifikacni Udaje o zakazce;

e Strucny popis predmétu zakazky;

o Datum a zpUsob osloveni potencialnich uchazedd;

e Slozeni hodnotici komise;

o Seznam doruenych nabidek véetné zakladnich identifika¢nich Gdajé dodavatel§;
e Datum a Cas doruceni nabidek;

+ Informace o otevirani nabidek;

o Hodnoceni nabidek véetné zdtvodnéni u kazdého hodnoticiho kritéria;

e Posouzeni splnéni podminek zadavatele uvedenych ve Vyzvé k podani nabidek;

« Posouzeni zplsobilosti a kvalifikace (je-li pozadovana);

e Zavér s uvedenim informace o vysledném poradi nabidek a o nejvyhodnéjsi nabidce a
uchazedi a/nebo o vylouéeni uchazeée a/nebo dlivodu pro zrudeni zadavaciho Fizeni;

o Podpis ¢lend hodnotici komise, pripadné odlidny nazor ¢lena komise.

Kategorie 3 - PofFizovani dodavek s pfedpokladanou hodnotou rovnou nebo nad 2.000.000 K¢
bez DPH

Pokud zadavatel porizuje sluzbu s predpokladanou hodnotou rovnou nebo nad 2.000.000 K¢ bez DPH a
zaroven bude tato sluzba dotovéna z vice nez 50% z Programu TI nebo z jiného verejného zdroje (viz § 2
odst. 3 ZZVZ) je zadavatel povinen postupovat podle ZZVZ.

Agentura nepfedpokladd, vzhledem k charakteru podporovanych projektd, situaci, kdy by zadavatel
pofizoval sluzbu s hodnotou nad 2.000.000 K¢ vcetné bez DPH a zaroven by tato sluzba nebyla dotovéana
alespofi z 50 % z Programu TI nebo z jiného vefejného zdroje. V takovém pripadé Agentura ddrazné
doporucuje v pripadé této verejné zakazky postup podle ZZVZ.

UCHOVAVANI DOKUMENTU

Zadavatel uchovava v souladu s pozadavky Rozhodnuti o poskytnuti dotace (po dobu inkubace a 10 let po
jeho ukonceni) veskerou dokumentaci k zakazce (origindlni dokumenty). Zejména pak Vyzvu k podani
nabidek & zadavaci podminky, nabidky uchazedd, komunikaci s uchazeéi, povéreni komise / jiné osoby k
otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek, Protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek, smlouvu
uzavfienou s vybranym dodavatelem a jeji pfipadné zmény.
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